                                              Ata de Reunião


	Reunião xx_2013
	Local: 

	Data: xx/xx/xxxx     
	Início: xx:xx h            
	Término: xx:xx h            

	Assunto: xxxxx


 1. Participantes:

	Nome
	Setor

	
	

	
	

	
	

	
	


2. Pauta:









         
Prioridade

	1
	
	1

	2
	
	2

	3
	
	3


3. Assuntos Tratados
	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	


4. Pendências/Tarefas

	
	Assunto
	Responsável
	Data
	STATUS

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


5. Próxima reunião

	Data: 
	Hora: 
	Local: 


6. Pauta próxima reunião



              
       Prioridade

	1
	
	1


7. Assinaturas:

	Nome
	Assinatura

	
	

	
	

	
	

	
	


	Localização


	Elaboração 


	Revisão/Aprovação


	11/04/2013
Versão 1
	Página 

1/2



